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ORARIO DI RICEVIMENTO DEGLI
STUDENTI

Venerdi dalle 11 alle 13.

RISULTATI DI APPRENDIMENTO ATTESI
Conoscenza e capacita di comprensione

Lo studente acquisisce le basi conoscitive peowffire le problematiche legate alla gestione inédica di aziende.
Capacita di applicare conoscenza e comprensione

Acquisizione della conoscenza dell’architettura egate di un elaboratore moderno. Gestione dellerim&zioni.
Conoscenza dei software per la gestione dei sigtegastione Office.

Autonomia di giudizio
Essere in grado di utilizzare i software di office.
Abilitd comunicative

Capacita di esporre i risultati degli studi effatitattraverso sistemi informatici.

Capacita d'apprendimento

Capacita di aggiornamento attraverso I'utilizzalumenti informatici e banche dati.
Utilizzo di sistemi informatici per la gestione aeatlale. Conoscenza del catasto SISTER e sua cazisuk.
Conoscenza del S.I.LA.N. per la gestione del faszianiendale delle aziende vitivinicole.

OBIETTIVI FORMATIVI DEL CORSO

Il Corso fornisce le conoscenze relative all'infaina in generale ed applicata alle aziende agriamin particolare
riguardo all’utilizzo di sistemi informatici esseali per le moderne aziende vitivinicole.




CORSO

INFORMATICA

ORE FRONTALI

LEZIONI FRONTALI
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Introduzione all'informatica. Concetto di inform@ne e di elaborazione automatica de
informazioni.

Caratteristiche dell'informazione e sua rapprezéme; Elementi fondamentali del compu
(CPU, RAM, Rom, periferiche); Sistema operativo.

Modalita operative dei programmi Office. Intern&lementi di informatica gestional
Codice della privacy. Windows, caratteristiche famentali, utilizzo del mouse e finest
desktop, blocco note, paint, calcolatrice. Gestideidile, cestino, Cartelle, menu di avvio.
Installazione di Windows. Manutenzione dei dischicompattatori. Programmi per
Comunicazione in rete. Installazione e configuraeidei protocolli per reti Windows.

MICROSOFT WORD. Inserimento e modifica testo. vaalggio di un document
Impaginazione e stampa. Installazione di Windowanutenzione. Compattatori. Program
di comunicazione per la rete. Reti di PC. Protodtillrete. Microsoft Word. Inserimento
modifica testo.

Salvataggio di un documento e di un modello. Igipazione e stampa. Formattazione
paragrafi e di caratteri. Rientri e tabulazioni,réioe sfondi, elenchi puntati e numerg
Intestazioni e pie di pagina tabelle. Cenni su llmsmodulo e macro. Stampa uniorn
Collegamenti ipertestuali.

Microsoft Excel. Principi di funzionamento di doglio elettronico. Le celle e le lor
caratteristiche. Formattazione delle celle in faonmaumerico. Collegamento tra cartelle e f
di Excel. Realizzazione di grafici e modifiche.
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Inserimento di formule all'interno delle cellgfdRimenti assoluti, relativi e misti. Funzior
somma. Funzione media. Funzione conta valori. feum&imin e Max. Funzione conta se
somma se. Funzione cerca vert.
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Fogli e cartelle di lavoro. Creazione di varii tith grafici. Impaginazione e area di stamj
Macro. Ordinamento dati, filtri e subtotali. Creaz® di una presentazione. Diversi modi
visualizzare e lavorare con le diapositive. Inserito, eliminazione, spostamento e copia
diapositive.
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Scelta dell'aspetto delle diapositive. Inclusidngrafici, diagrammi, tabelle e colonne. Su
e video. Prova della presentazione. Visualizzazginma presentazione. Stampa.
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Programmi per la comunicazione in rete; instédlag e configurazione dei protocolli per r
windows.

Programmi per la posta elettronica e per la nawg&z in internet. Indicatori boolean
Messaggi di posta elettronica con allegati. Listdistribuzione.
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Panoramica sull'uso dei sistemi informativi termali.
Uso del catasto digitale SISTER. Utilizzo del S.NAper la gestione del fascicolo aziend
delle aziende vitivinicole
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Totale

TESTI
CONSIGLIATI

De Santis, Cacciaglia, Petrolini, Saggese. — Sidt&@ormatici — Editore Calderini
Sistemi informatici 1 — Sistemi di elaborazion&SBN978-88-5280347-5
Sistemi informatici 2 — Architettura hardware desisi operativi - ISBN978-88-
5280350-5

Sistemi informatici 3 — Sistemi di trasmissionel@@hformazioni - ISBN978-88-
5280349-9

YV V VVY

Appunti e dispense del docente.




